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1. Allgemeines

1.1. Tréagerschaft

1.2.

1.3.

1.4.

a.)
b.)

Die Gemeinde Belp ist Tragerin der Tagesschule Belp. Diese ist Teil der Volksschule.

Die Tagesschule Belp wird, gestitzt auf die gesetzlichen Vorgaben des Kantons und der
Gemeinde, nach padagogischen und wirtschaftlichen Grundsatzen gefihrt.

Zweck der Tagesschule

a.)

b.)

c.)

Die Tagesschule ist eine padagogische Institution zur schulerganzenden Kinderbetreu-
ung.

Sie stellt eine enge Verbindung zwischen Unterricht und unterrichtsfreier Zeit her und ist
fur alle Familien der Gemeinde Belp zuganglich. Sie ermdglicht es den Erziehungsberech-
tigten, Familie und Beruf miteinander zu vereinbaren.

Sie fordert die soziale Kompetenz und die Selbstandigkeit der Schilerinnen und Schiler
und tragt zur Chancengleichheit und zur sozialen Integration bei.

d.) Die Inanspruchnahme des Betreuungsangebots ist freiwillig.
Angebot
a.) Das Tagesschulangebot umfasst bei gentigender Nachfrage von Montag bis Freitag (aus-
genommen Ferientage gemass Ferienordnung) folgende Betreuungseinheiten (Module):
b.) Modul 1: Betreuung ab 06.45 Uhr bis 08.15 Uhr;
Modul 2: Betreuung und Mittagessen von 12.00 bis 13.30 Uhr;
Modul 3: Betreuung ab 13.30 bis 15.00 Uhr;
Modul 4: Betreuung ab 15.00 bis 16.30 Uhr;
Modul 5: Betreuung ab 16.30 bis 18.00 Uhr
c.) Wahrend der Schulferien und an Feiertagen bleibt die Tagesschule geschlossen.

d.)

)

Ein Modul wird bei einer Teilnahme von 10 Kindern gefihrt. Betragt die Nachfrage fir ge-
wisse Betreuungseinheiten weniger als 10 Kinder, so steht es der Gemeinde frei, die ent-
sprechende Betreuungseinheit aus wichtigen Griinden dennoch anzubieten. Die Abtei-
lungsleitung entscheidet in diesen Fallen in Absprache mit der Tagesschulleitung.

Verringert sich die Nachfrage im Laufe des Schuljahres, so wird das Betreuungsangebot
in Absprache mit der Abteilungsleitung auch bei ungentigender Kinderzahl bis zum Ablauf
des Schuljahres weitergefihrt.

Falls es mit dem offiziellen Stundenplan der Schule begriindbar ist (14-taglicher Unter-
richt), konnen die Eltern ihr Kind fur einzelne Module am entsprechenden Tag auch 14-
taglich anmelden. In diesem Fall werden die Betreuungsstunden nur in Rechnung gestellt,
wenn das Kind effektiv die Tagesschule besucht.

Finanzierung

a.)

b.)

c.)

Die Tagesschule wird primar durch die Beitrdge der Erziehungsberechtigten nach kanto-
nalem Tarif sowie durch den kantonalen Lastenausgleich finanziert.

Daruber hinaus gehende Kosten werden durch die Gemeinde, unter Beachtung der
Grund-satze der Sparsamkeit und Wirtschaftlichkeit, ibernommen.

Die Hohe des Beitrags der Erziehungsberechtigten pro Betreuungsstunde richtet sich
nach deren Einkommen, Vermégen und Haushaltgrésse gemass der Tarifordnung des
Kantons.
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15.

1.6.

1.7.

d.)

Die zur Festlegung des Beitrags notwendigen Daten werden bei der Anmeldung fur jede
Familie anhand eines Fragebogens erhoben. Gemass Tarifordnung des Kantons berech-
net die Abteilung Familie und Bildung den Stundenansatz und stellt den Erziehungsbe-
rechtigten entsprechend den gebuchten Betreuungsstunden zweimal jahrlich Rechnung
(Dezember und Juli).

Fur nach dem 1. Semester austretende Kinder wird im Februar eine separate Rechnung
erstellt.

f.) Die Finanzierung der Mahlzeiten (inkl. Zvieri) erfolgt kostendeckend durch den Beitrag der
Erziehungsberechtigten.

Standorte

a.) Die Raumlichkeiten bieten den nétigen Raum fir gemeinschaftliche Aktivitaten, fur das
ungestorte Erledigen von Hausaufgaben, fir Ruhe und Erholung und fur die Verpflegung.
Sie sind hell, behaglich und kinderfreundlich eingerichtet. Der Freizeit- und Spielbereich
befindet sich im Areal der Tagesschule.
Zeitweise und nach Absprache mit der jeweiligen Schulleitung kann auch der Sportbe-
reich eines Schulhauses genutzt werden.

b.) Sobald das aktuelle Angebot die Nachfrage nicht mehr zu decken vermag, wird die Ta-

gesschule gemass den kantonalen Vorgaben erweitert - entweder durch zusatzliche Mo-
dule in geeigneten Raumlichkeiten innerhalb der Schulanlagen, in schulnahen Gebauden
oder gegebenenfalls durch die Eréffnung weiterer fester Standorte.

Aufnahmeberechtigung und Ausschluss

a.)

b.)

c.)

d)

In der Tagesschule kdnnen Kinder ab Kindergarteneintritt aufgenommen werden, die in
der Gemeinde Belp den Kindergarten (Vorschule) oder die Volksschule besuchen.

Bei der Fihrung mehrerer Standorte besteht kein Rechtsanspruch der Erziehungsberech-
tigten auf Zuteilung ihrer Kinder zu einem bestimmten Standort.

Die Tagesschulleitung kann aufs neue Semester einen Standortwechsel fir einzelne Kin-
der vornehmen, wenn dieser mit der Anzahl der angemeldeten Kinder und deren besuch-
ten Kindergarten / Schulhauser begriundbar ist.

Fur befristete Ausschlisse aus der Tagesschule aus padagogischen oder disziplinari-
schen Griinden gelten die Bestimmungen der Volksschule.

Begleitung und Transport

a.)

b.)

Liegen Schule und Tagesschule nicht in der gleichen Schulanlage, so ist die Begleitung
oder der Transport der Kinder bis und mit 3. Klasse gewabhrleistet.

Ausnahme: Kinder der 3. Klasse, welche in die Primarschule Muhlematt zur Schule ge-
hen und die am Mittag/ Nachmittag die Tagesschule Dorf besuchen absolvieren den Weg
selbststandig. Bei Besuch des Morgenmoduls wird der Transport weiterhin von der Tages-
schule organisiert.

Die Erziehungsberechtigten von Kindern bis und mit 3. Klasse kdnnen schriftlich auf die
Begleitung und den Transport verzichten. In diesem Fall steht der Weg von der Schule /
vom KG zur Tagesschule oder umgekehrt in der Verantwortung der Eltern.

Die tagesverantwortliche Betreuungsperson entscheidet zusammen mit der Tagesschul-
leitung Uber die Massnahme (Begleitung oder Transport).

Nachdem das Tagesschulkind von einer Betreuungsperson/ vom Fahrdienst zum Kinder-
garten/ Schulhaus begleitet worden ist, kann es eine kurze Zeitspanne geben, indem das
Tagesschulkind ohne Aufsicht ist. Das Gleiche gilt auch beim Abholen des Kindes vom
Kindergarten / Schule in die Tagesschule.
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2. Organisation

2.1. Organisation der Tagesschule

2.2.

2.3.

a.)
b.)

c.)

d.)

Die Tagesschule bildet organisatorisch einen Teil der Volksschule.

Die Tagesschule wird nach den kantonalen Grundsatzen gemass Auspragung mit «ho-
hem padagogischen Anspruch» geflhrt.

Fur die Anstellung des Personals gelten die personalrechtlichen Bestimmungen der Ge-
meinde.

Ihre Leitung erfolgt durch eine Tagesschulleiterin oder einen Tagesschulleiter

Anforderungen an das Personal

a.)

b.)

Die Betreuungsarbeit an der Tagesschule wird mindestens zur Halfte von Personen mit
einer abgeschlossenen padagogischen oder sozialpddagogischen Ausbildung wahrge-
nommen. In jeder Betreuungseinheit ist jeweils mindestens eine derart ausgebildete Per-
son anwesend.

Die Hausaufgabenbetreuung erfolgt nach Mdglichkeit durch Personal mit einer padagogi-
schen Ausbildung.

Die Anzahl Betreuungspersonen richtet sich nach den kantonalen Vorgaben. Bei der Be-
rechnung der notwendigen Betreuungspersonen pro Betreuungseinheit kann fir Kinder
mit besonderen Bedurfnissen der Faktor 1.5. geltend gemacht werden.

Tagesschulleitung

a.)

b.)

)

g.)

h.)

Die Tagesschule wird von einer Tagesschulleiterin oder einem Tagesschulleiter gefiihrt.
Die Tagesschulleitung ist fiir die Leitung und Entwicklung der Tagesschule in padagogi-
scher, qualitativer, wirtschaftlicher und administrativer Hinsicht verantwortlich.

Die Tagesschulleitung pflegt im Interesse einer optimalen Betreuung und gezielten Forde-
rung der Kinder die fachliche Zusammenarbeit mit Lehrpersonen und weiteren Fachperso-
nen des Kindergartens und der Schule, mit der Schulsozialarbeit sowie mit den Sozialar-
beitenden der Gemeinde.

Die Tagesschulleitung ist fir die Einsatzplanung des Personals an allen Standorten ver-
antwortlich.

Die Tagesschulleitung nimmt an der Schulleitungskonferenz teil.

Die Tagesschulleitung verfiigt Gber eine abgeschlossene padagogische oder sozialpada-
gogische Ausbildung und lber eine zusatzliche Filhrungsausbildung.

Die Tagesschulleitung wird auf Antrag der Abteilungsleitung durch den Ausschuss des
Gemeinderates angestellt. Sie oder er ist direkt der Abteilungsleitung unterstellt.

Die Tagesschulleitung ist fir die Auswahl des Personals der Tagesschule verantwortlich
und stellt der Abteilungsleitung Antrag auf Anstellung.

Die Tagesschulleitung ist nach Absprache mit der Abteilungsleitung fur die Weiterbildung
des Personals der Tagesschule verantwortlich.

Die Rechte und Pflichten der Tagesschulleitung werden in einem Pflichtenheft festgehal-
ten, das durch die Abteilungsleitung erlassen wird.
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2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

Anstellungsbedingungen des Personals

a.) Die Anstellungsbedingungen der Betreuungspersonen ohne weitere Anstellung an der
Volksschule Belp, der von der Gemeinde angestellten Fahrdienstmitarbeitenden sowie
der Tagesschulleitung richten sich nach dem Personalreglement der Gemeinde Belp.

b.) Die unterschiedlichen Verantwortlichkeiten der Mitarbeitenden werden in separaten Pflich-
tenheften geregelt.

c.) Neben der reinen Betreuungszeit umfasst die Arbeitszeit dieser Betreuungspersonen die
Zeit zur taglichen Vor- und Nachbereitung sowie fiir Konferenzen, Sitzungen und Pausen.
Die nicht in Anspruch genommene Pausenzeit kann nach interner Regelung als Arbeits-
zeit angerechnet werden.

d.) Die Aufgabe der in der Tagesschule mitarbeitenden Lehrkrafte der Volksschule Belp um-
fasst die Betreuung der Kinder wahrend der Tagesschulzeit und die Teilnahme an Konfe-
renzen wie auch an internen Weiterbildungsanlassen.

Vor- und Nachbereitungsarbeiten, Administration sowie Erziehungsberechtigten- und Be-
hdrdenkontakte sind nicht primar Bestandteil ihres Pflichtenhefts.

e.) Die Tagesschulleitung kann einzelne Aufgabengebiete den Mitarbeitenden zuweisen.

f.) Die Teilnahme an Konferenzen wird zum gleichen Ansatz entschadigt. Daftr wird maximal
1 Stunde pro Monat entschadigt. (Arbeitsrapport Tagesschule)

g.) Fur die Teilnahme an Kommissionssitzungen werden die Tagesschulleitung und allenfalls
teilnehmende Betreuungspersonen mit einem Sitzungsgeld gemass Personalreglement
der Gemeinde entschadigt.

Konferenz der Betreuungspersonen

a.) Die Konferenz der Betreuungspersonen besteht aus allen Betreuungspersonen, die an
der Tagesschule mitarbeiten. Sie wird von der Tagesschulleiterin oder dem Tagesschullei-
ter geflhrt.

b.) Die Konferenz tritt zweimal jahrlich (wahrend je 120 Minuten) zusammen um namentlich
— gemeinsame padagogische Grundsatze zu vereinbaren;
— organisatorische Ablaufe zu besprechen;
— Vorschlage zur Weiterentwicklung der Tagesschule zu machen;
— Weiterbildungsanlasse zu tagesschulspezifischen Themen durchzufuhren;
— die Zusammenarbeit mit den Erziehungsberechtigten der Tagesschulkinder zu planen.

Konferenz der tagesverantwortlichen Betreuungspersonen

a.) Die Konferenz der tagesschulverantwortlichen Betreuungspersonen findet monatlich statt
(wéhrend je 60 Minuten).

b.) Die Tagesschulleitung ist vorsitzend.

c.) Die Konferenz tritt zusammen, um namentlich
— organisatorische Ablaufe zu besprechen;
— Abmachungen zu vereinbaren
— Gestaltung der Module zu definieren
— Tagesgeschéfte zu besprechen

Koordinationssitzung/Fachaustausch Hausaufgaben

a.) Die Koordinationssitzung tritt zweimal jahrlich (wahrend je 60 Minuten) zusammen.

b.) Die Tagesschulleitung ist vorsitzend.
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2.8. Koordinationssitzung Tagesschulfahrer/innen

2.9.

2.10.

2.11.

a.)

b.)

Einmal pro Jahr im Oktober I&dt die Tagesschulleitung nach Bedarf das Personal des
Fahrdienstes zu einer einstiindigen Sitzung ein. Die Konferenz tritt zusammen, um na-
mentlich

— sich auszutauschen

— organisatorische Ablaufe zu besprechen

— Problematiken zu l6sen.

Die Tagesschulleitung erstellt zur Sitzung ein Protokoll.

Standorte und Raumlichkeiten

a.)

b.)

c.)

d.)

a.)

b.)

c.)

d.)
e.)

An den festen Standorten verfiigt die Tagesschule Uber eigene Raumlichkeiten.

Die festen Standorte verfiigen Uber einen Spielbereich, mindestens einen zusétzlichen
abgeschlossenen Raum fir Hausaufgaben und ruhige Tatigkeiten, sowie ein Buro fir die
Leitung und das Betreuungspersonal.

Die maximale Anzahl Kinder pro Betreuungseinheit richtet sich nach den kantonalen Vor-
gaben uber die Raumgrosse.

Ausserhalb der Unterrichtszeiten stehen der Tagesschule, soweit verfligbar, zusatzlich
einzelne Schulraume, die Turnhalle und die Bibliothek des Standortschulhauses zur Ver-
fugung.

Samtliche von der Tagesschule genutzten Raumlichkeiten entsprechen den geltenden
Brandschutz-, Hygiene- und Sicherheitsvorschriften.

Verpflegung

Die Mittagsmahlzeit besteht aus einem nach anerkannten Erndhrungsgrundsatzen ausge-
wogenen, den Bedurfnissen von Heranwachsenden entsprechenden Menu.

Die Kosten fiir die Mahlzeiten werden den Erziehungsberechtigten vollstandig in Rech-
nung gestellt.

Am Nachmittag bietet die Tagesschule den Kindern eine kleine Zwischenverpflegung an.
Diese Verpflegung wird ebenfalls in Rechnung gestellt.

Getranke stehen den Schilerinnen und Schiilern jederzeit kostenlos zur Verfligung.

Lehrpersonen der Schulen Dorf und Neumatt kdnnen ein Mittagessen beziehen. Im Preis
inbegriffen: 1 Teller (1 Mabhlzeit); im Preis nicht inbegriffen: Dessert, Fruchte, Trinken.

f.) Die Kinder nehmen von Zuhause keine Getranke/ Esswaren mit in die Tagesschule (Aus-
nahme: medizinischer Grund, durch ein arztliches Attest bestatigt).

Anmeldung

a.) Die definitive Anmeldung zur Teilnahme an der Tagesschule erfolgt bis zum 1. Juni (Post-
stempel/Maileingang) und ist rechtsverbindlich. Uber Ausnahmen entscheidet die Abtei-
lungsleitung. Ein Eintritt per 2. Schulsemester ist mit Anmeldung bis 1. Dezember (Post-
stempel/Maileingang) moglich.

b.) Sie gilt stillschweigend bis zum Ende des Schuljahres, sofern bis zum 1. Dezember keine
Kindigung fur das folgende Semester erfolgt (vgl. Ziffer 8.10.).

c.) Unmittelbar nach Bekanntgabe des Stundenplans kdnnen einzelne gebuchte Betreuungs-

einheiten durch die Erziehungsberechtigten ohne Kostenfolge gestrichen oder verschoben
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2.12.

2.13.

2.14.

werden, sofern der Stundenplan (inkl. freiwillige Kursangebote) dies rechtfertigt. Die Ta-
gesschulleitung kann auf Gesuch der Eltern hin nach Ricksprache mit der Abteilungslei-
tung eine Erweiterung der bereits gebuchten Module bewilligen.

d.) Eine verspatete Anmeldung nach dem 1. Juni bzw. nach dem 1. Dezember kann nur be-
riicksichtigt werden, wenn der Betreuungsschliissel nach Vorgabe des Kantons Bern un-
verandert bleibt. Verspatete Anmeldungen nach dem 30. Juni bzw. nach dem 30. Dezem-
ber werden nur in Ausnahmefallen beriicksichtigt. Ausnahme Neuzuziger: In diesem Fall
ist der Besuch der Tagesschule auch nach Ablauf der Anmeldefrist bzw. wahrend des Se-
mesters maglich, falls es geniigend Betreuungspersonen bzw. Platz im Fahrdienst hat
und das Verhaltnis der padagogischen Betreuungspersonen / nicht padagogischen Be-
treuungspersonen mindestens 50% : 50% betragt.

e.) Besucht ein Kind vor oder nach dem offiziell gebuchten Modul die Tagesschule, wird der
geschuldete Betrag ab der 5. Minute ganz in Rechnung gestellt.

f.) Kann eine Betreuungseinheit oder ein Betreuungsblock wegen zu geringer Anmeldezah-
len (unter 10 Kinder) nicht durchgefiihrt werden, besteht seitens der Erziehungsberechtig-
ten kein Anspruch auf eine Ersatzleistung.

g.) Uber Ausnahmen entscheidet die Abteilungsleitung.

Vereinbarung

a.) Die Abteilung Familie und Bildung schliesst mit den Erziehungsberechtigten eine Verein-
barung ab, in der die Rechte und Pflichten der Parteien geregelt werden.

b.) Die Ermittlung des Beitrags der Erziehungsberechtigten erfolgt durch die Abteilung Fami-
lie und Bildung und wird in einem separaten Formular festgehalten.

Kindigung

a.) Die definitive Anmeldung gilt jeweils bis zum Ende des entsprechenden Schuljahres, so-
fern bis zum 1. Dezember keine schriftliche Kindigung fiir das zweite Semester erfolgt.

b.) Besucht ein angemeldetes Kind ein Modul nicht mehr, schulden die Eltern die Betreu-
ungsmodulkosten bei rechtzeitiger Kiindigung bis zum Ende des Semesters. Bei Wegzug
wird die Kostenschuld per Ende Monat eingestellt.

c.) Auch eine Reduktion oder Verschiebung der gebuchten Einheiten im zweiten Semester
erfordert eine schriftliche Teilkiindigung bis zum 1. Dezember.

d.) Eine verspatete Kiindigung bzw. Teilkiindigung einzelner Module nach dem 1. Juni bzw.
nach 1. Dezember kann nur berticksichtigt werden, wenn der Betreuungsschliissel nach
Vorgabe des Kantons Bern unverandert bleibt.

e.) Der Gemeinde steht es bei einer massiven Unterschreitung der Mindestteilnehmerzahi
frei, eine Teilkiindigung (Streichung eines Moduls) per Semesterende vorzunehmen.

Abwesenheiten, Krankheit und Unfall eines Kindes

a.) Kann ein Kind wegen Krankheit oder Unfall die Tagesschule nicht besuchen, so schulden
die Erziehungsberechtigten der Gemeinde wahrend der ersten zwei vollen Wochen (Mon-
tag bis Freitag) nach der Abmeldung die Kosten fiir die Betreuung gemass dem festgeleg-
ten Tarifansatz.

b.) Kann ein Kind wegen eines TimeOuts (von der Schulleitung verordnet) die Tagesschule
nicht besuchen, werden wahrend des TimeOuts keine Betreuungsstunden in Rechnung
gestellt.
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c.)

Ist ein Kind vom Unterricht dispensiert (z.B. Familienauszeit), so schulden die Erziehungs-
berechtigen der Gemeinde wéhrend der ersten drei vollen Wochen die Kosten fir die Be-
treuung gemass dem festgelegten Tarifansatz.

2.15. Andere Absenzen und Ausfalle

a.)

b.)

c.)
d.)

e.)

Einzelne Abwesenheiten werden den Erziehungsberechtigten gemass dem festgelegten
Tarif in Rechnung gestellt.

Wegen ausserordentlichen Schulangeboten (Landschulwochen, Schulreisen, Sporttage,
Zukunftstag etc.) nicht beanspruchte Betreuungszeiten werden nicht berechnet, sofern
diese bis zwei Tage vor Anlass durch die Eltern der Tagesschule gemeldet werden. Die
gleiche Regelung gilt fur nicht verschuldete Unterrichtsausfélle (z.B. Lehrerfortbildung).
Ausnahme bei ausserordentlichen Schulangeboten: Anlasse, die wetterabhéngig sind wie
z.B. Orientierungslauf kénnen bis 08.00 Uhr des gleichen Tages mitgeteilt werden (auf
Anrufbeantworter des besuchten Tagesschulstandortes reden).

Bei Kindern, die alle 2 Wochen Unterricht haben, wird die Unterrichtszeit in der Schule
nicht geschuldet.

Fur die Mahlzeiten schulden die Erziehungsberechtigten die vollen Kosten, sofern eine
Abmeldung durch die Erziehungsberechtigten nicht bis spatestens 08.15 Uhr erfolgt ist.

Ein Kind kann nur nach Rucksprache mit den Eltern nach Hause geschickt werden.

2.16. Haftungsausschluss

a.) Besucht ein Tagesschulkind wahrend der gebuchten Module einen ausserschulischen Ter-
min (z.B. Musikschule, Fussballtraining, Arztbesuch), Gbernimmt die Tagesschule keine Haf-
tung.

2.17. Aufsicht und Fuhrung

a.)

b.)

Die Abteilungsleitung Familie und Bildung Ubt die Aufsicht Gber die Tagesschule aus. Sie
ist die direkte und vorgesetzte Stelle der Tagesschulleitung.

Sie ist insbesondere zustandig fur:

— Die Anstellung samtlicher Mitarbeitenden (= Anstellungsbehdrde)

— Das Pflichtenheft der Tagesschulleitung.

— Die Genehmigung des Pflichtenhefts der Mitarbeitenden

— Die Genehmigung der ,Anforderungen an das Fahrdienstpersonal*

— Den Beschluss tber den befristeten Ausschluss aus der Tagesschule nach Anhdrung
der Eltern. Ein Mitglied der Bildungskommission nimmt ebenfalls an dieser Anhdrung
teil.

— Die Bedarfserhebung und die Planung eines Ausbaus der Tagesschule.

— Die Genehmigung der entsprechenden Konzepte der Tagesschule.

3. Padagogischer Teil

3.1. Ziele

a.)

Die Tagesschule Belp ist eine padagogische Institution zur schulerganzenden Kinderbe-
treuung mit einem zeitlichen, inhaltlichen und sozialen Sinn:
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3.2.

b.) Sie vervollstandigt und erweitert in einem zeitlichen Sinn die bestehenden Blockzeiten der
Schule und ermdglicht so den Erziehungsberechtigten, Familie und Beruf miteinander zu
vereinbaren.

c.) Ininhaltlichem Sinne ergénzt und unterstlitzt sie die Schule, indem sie die angemeldeten
Kinder und Jugendlichen in Bezug auf deren Alter und Autonomiegrad betreut, erzieht und

fordert.

d.) Mit Blick auf soziale Gesichtspunkte férdert die Tagesschule die Chancengleichheit und
die soziale Integration.

Organisation
a.) Den finf angebotenen Modulen werden vier verschiedene Formen der Betreuung mit je
unterschiedlichen Schwerpunkten zugeordnet.

Morgen- | Mittagsbe- Hausaufga- Freizeitbe-
betreu- treuung benbetreu- treuung
ung ung

Modul 1 06.45 - 08.15h

Modul 2 12.00 - 13.30h

Modul 3 13.30 - 15.00h

Modul 4 15.00 - 16.30h

Modul 5 16.30 - 18.00h

3.2.1. Morgenbetreuung (Modul 1)

a.) Je nach Anzahl Anmeldungen und je nach Wohnort des Kindes findet das Mor-
genmodul gleichzeitig an beiden Standorten statt oder nur an einem Standort
(Dorf oder Neumaitt).

b.) Der Fahrdienst um 08.15 Uhr in die entsprechenden Schulh&user und Kindergar-
ten wird von der Tagesschule gewéhrleistet. Kindergartenkinder bis und mit
3.KlasslerInnen profitieren vom Fahrdienst.

3.2.2. Mittagsbetreuung (Modul 2)

a.)

b.)

Zentraler Teil der Mittagsbetreuung bildet die gemeinsame Einnahme des Mittag-
essens und die Erledigung anfallender Hausarbeiten (Amtli).

Die Mittagsbetreuung ist aufgrund organisatorischer und - insbesondere fir jin-
gere Kinder - auch aus padagogischen Uberlegungen klar strukturiert. Zum Ein-
stieg und zum Abschluss der Mittagsbetreuung finden ritualisierte Programm-
punkte fur alle anwesenden Kinder und Jugendlichen oder fur klar bestimmte
Teilgruppen (beispielsweise Kindergartenkinder) statt.

Die Kinder und Jugendlichen werden fir die Einnahme des Mittagessens auf-
grund von objektiven Gesichtspunkten (Alter, Verhalten, Zusammensetzung) ein-
zelnen Gruppen (Tischen) zugewiesen; auf individuelle Wiinsche der Kinder und
Jugendlichen wird nach Mdglichkeit Ricksicht genommen (oPartizipation). Inner-
halb der zugewiesenen Gruppen kdénnen die Kinder und Jugendlichen die Tisch-
ordnung - ausser im Fall von padagogischen Massnahmen - frei bestimmen.
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3.2.3.

3.2.4.

d.)

f)

9.)

h.)
i)
j)

k.)

Wahrend der Einnahme des Mittagessens wird auf eine ruhige Atmosphéare Wert
gelegt und von den Kindern und Jugendlichen anstédndige Tischsitten erwartet
und verlangt.

Die Kinder und Jugendlichen helfen bei Routinearbeiten (z.B. Tische putzen) mit,
wobei sie die ihnen nach einem Rotationsprinzip zugewiesenen Arbeiten mog-
lichst selbsténdig und eigenverantwortlich ausfiihren sollen.

Die Betreuungsperson leiten die Kinder und Jugendlichen an und unterstitzen
sie je nach deren Autonomiegrad bei der Erledigung der Arbeiten.

Wir «zwingen» das Kind nicht zum Essen sondern motivieren es durch Lob und
positive Bestatigung.

Am Mittagstisch erfahrt das Kind neue Perspektiven fir das weitere Leben.
Die Kinder erfahren eine Vielfalt an Essen.

Wir achten auf die Gesundheit und bieten gestisste Getranke nur in speziellen
Situationen an.

Wir nehmen Riickmeldungen von Eltern zum Essen ernst. Die Eltern kénnen
aber keinen Einfluss zur Menugestaltung nehmen.

Die Eltern durfen nach Voranmeldung an einem Mittagstisch ein Mittagessen ein-
nehmen.

Hausaufgabenbetreuung (Module 3 bis 5)

a.)

b.)

Die Hausaufgabenbetreuung beinhaltet priméar das Anleiten / Unterstitzen im
selbstandigen Erledigen der Hausaufgaben (Nachfragen, Maotivieren, ldeen ge-
ben usw.) sowie das Bereitstellen von Schulmaterial (Schreibzeug, Papier, Inter-
netzugang u.a.) in einer moglichst ruhigen Lernatmosphare.

Zur Qualitatssicherung und fiir Austauschgesprache mit Eltern und Lehrpersonen
wird von der jeweils zustéandigen Betreuungsperson ein Hausaufgaben-Journal
gefuhrt. Dieses gibt Auskunft Uber die Art der Hausaufgaben und deren Erledi-
gung durch die Schulerin / den Schiler.

Eine 1:1 Betreuung im Sinne einer Aufgabenhilfe mit weitergehenden Lernzielen
ist im Tagesschulangebot gemass den kantonalen Vorgaben nicht vorgesehen.
Eine fur die Tagesschule kostenneutrale, organisatorische Zusammenarbeit bzw.
Erganzung mit der Aufgabenhilfe wird regelmassig gepruft.

Freizeitbetreuung (Module 1-5)

a.)

b.)

Die Freizeitbetreuung beinhaltet sowohl angeleitete Programmpunkte, als auch
freies Spielen. Letzteres steht aufgrund der heterogenen Zusammensetzung und
insbesondere der grossen Altersspanne der Kinder und Jugendlichen im Zent-
rum.

Bei der Betreuung des freien Spielens liegt die Aufgabe der zustdndigen Betreu-
ungsperson darin, das Miteinander und Nebeneinander der Kinder und Jugendli-
chen - und damit den offenen Prozess - aktiv zu tiberblicken, zu leiten und be-
wusst zu steuern. Im Weiteren soll die Betreuungsperson die Kinder und
Jugendlichen fordern, indem sie aus deren Spiel weitergehende Lernfelder entwi-
ckelt (fragen, hinweisen, auffordern, motivieren).

Der hohe Partizipationsgrad der Kinder und Jugendlichen soll von den Betreu-
ungspersonen aktiv unterstitzt d.h. bewusst gefordert und geférdert werden. Ein-
schrankungen dieser Maxime sollen mit den Kindern und Jugendlichen diskutiert
und nur dort gemacht werden, wo dies aus padagogischen, organisatorischen
oder sicherheitsrelevanten Gesichtspunkten notwendig erscheint.
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d.) Geleitete Programmpunkte werden von den Betreuungspersonen aus organisa-
torischen und padagogischen Griinden eingebracht, wobei die Teilnahme fir die
Kinder und Jugendlichen teilweise verpflichtend ist. So wird um ca. 15.30 Uhr ge-
meinsam ein Zvieri eingenommen. Um ca. 16.15 Uhr und 17.30 Uhr werden die
hervorgenommenen Spielsachen aufgeraumt. Weiter kdnnen die Betreuungsper-
sonen im Sinne einer Hilfestellung — beispielsweise zur «Verkirzung» des Nach-
mittags - geleitete Programmpunkte (Bastelarbeit, Ausflug, Spiel usw.) anbieten
oder einzelnen Kindern und Jugendlichen als padagogische Massnahme auferle-
gen.

4. Steuerung der Zusammensetzung

Die Tagesschulleitung steuert mittels Gespréachen und Informationsveranstaltungen mit und fir An-
spruchsgruppen (Eltern, Lehrpersonen, Institutionen im Sozialbereich u.d.) die Zusammensetzung
der angemeldeten Kinder und Jugendlichen. Sie zielt damit auf eine padagogisch sinnvolle soziale
Durchmischung und damit auch auf eine wertvolle Umsetzung des Integrationsauftrages und eine
angenehme Atmosphare im Tagesschulalltag.

5. Teamarbeit und Teamentwicklung

a.)

b.)

Eine zuvorkommende und gute Zusammenarbeit im Tagesschulteam legt die Grundlage fir
eine hohe Qualitat der Betreuungsarbeit. In Konferenzen der Betreuungspersonen, welche mo-
natlich unter der Leitung der SL stattfinden, tauschen sich die Betreuenden fachlich aus, reflek-
tieren den Alltag, besprechen Probleme und leiten daraus entsprechende Massnahmen ab.

Grundsatzliche Haltungen und padagogische Fragen werden ebenfalls in den Konferenzen (bei-
spielsweise vom padagogisch ausgebildeten Personal) regelméassig bearbeitet.

Die Tagesschulleitung ist fur die padagogische Fuhrung verantwortlich und plant in diesem Zu-
sammenhang pro Schuljahr mindestens eine fiir die Betreuungspersonen obligatorische interne
Weiterbildung und/oder den Besuch einer anderen Tagesschule des Kantons Bern. Die indivi-
duelle Férderung der einzelnen Mitarbeitenden plant sie gemeinsam mit den Betroffenen, be-
spricht dies mit der Abteilungsleitung und beantragt dort die dafiir allfallig notwendigen Mittel.

6. Zusammenarbeit mit Erziehungsberechtigten und Institutionen

a.)

b.)

c.)

Zusammenarbeit mit den Erziehungsberechtigten

Grundlage fiir eine qualitativ wertvolle Arbeit mit den Kindern und Jugendlichen bildet eine of-
fene und konstruktive Zusammenarbeit zwischen der Tagesschule und den Erziehungsberech-
tigten. Diese werden als verantwortliche Erziehungspersonen der betreuten Kinder und Jugend-
lichen respektiert und in massgebende Entscheidungen einbezogen.

Die Grundsétze der Betreuungsarbeit sowie die Regeln des Tagesschulalltags werden den Er-
ziehungsberechtigten schriftlich mitgeteilt. Zudem findet im ersten Quartal ein Anlass fur die Fa-
milien der betreuten Kinder und Jugendlichen statt. Im Weiteren sind die Erziehungsberechtig-
ten jederzeit willkommen, sich einen Einblick in den Tagesschulalltag zu verschaffen.

Zusammenarbeit mit den Schulleitungen (SLK)
Die Zusammenarbeit zwischen Tagesschulleitung und den Schulleitungen der Volksschule wird
vertieft. Die Abteilungsleitung zieht die Tagesschulleitung zu den Schulleitungskonferenzen bei.

Zusammenarbeit mit dem Schulsozialdienst/Sozialdienst

Die Tagesschule grenzt sich als schulergdnzendes Angebot von allféalligen familiaren Problem-
lagen der betreuten Kinder und Jugendlichen ab. Sie leitet allfallige Erkenntnisse und Beobach-
tungen im Sinne von Friherkennung und Pravention aktiv an die zustandigen Stellen weiter.
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Wirken sich familidgre Probleme oder Verhaltensauffélligkeiten einzelner Kinder auf den Tages-
schulalltag aus, werden gemeinsam mit dem Schulsozialdienst allfallige Massnahmen bespro-
chen und geplant.

7. Nahe und Distanz

Einmal im Jahr wird das Thema Nahe — Distanz im Team behandelt.

Unsere Haltung

Wir sehen die Kinder als individuelle Personlichkeiten an und begegnen ihnen mit Respekt und
Akzeptanz

Wir sind uns bewusst, dass der Umgang mit den Kindern nicht privater, sondern &ffentlicher Na-
tur ist

Wir sind keine Ersatzeltern oder Freunde der Kinder, sondern Bezugs- und Autoritdtspersonen
Wir sind bereit, unser padagogisches Handeln regelmassig kritisch zu hinterfragen, tauschen
uns offen mit Mitarbeitenden oder in der Teamsitzung dariiber aus.

8. Raume / Bereiche und Mobiliar

a.)

b.)

d.)

Ein anregendes und altersgerecht ausgestattetes Umfeld erméglicht den Kindern und Jugendli-
chen, wichtige Alltagserfahrungen zu machen. Die Raumlichkeiten sollen daher geniigend In-
nen- und Aussenraume fiir das Spielen in grdsseren Gruppen, andererseits aber auch Nischen
zur vertieften Beschaftigung allein oder in Kleingruppen sowie Rickzugsmoglichkeiten fir Ruhe
und Erholung bieten.

Mit einer klaren strukturierten Raumaufteilung und diesbeziglichen Regeln, wird den Kindern
Struktur und Halt gegeben. So stehen auf der einen Seite klar méblierte Bereiche fir die Ess-,
Wohn- und Hausaufgabensituation und die stille Beschéaftigung zur Verfiigung; auf der anderen
Seite sind auch unmadblierte, gestaltbare rdumliche Bereiche und Nischen fur die Kinder und Ju-
gendlichen zuganglich.

Der Bewegungsfreiraum im Innen- und Aussenbereich wird fur jedes Kind oder fiir definierte
Gruppen je nach Art und Selbstandigkeit festgelegt. Ein eigener, gestaltbarer raumlicher Be-
reich fur die Jugendlichen wird angestrebt.

Die vorhandenen, vornehmlich mobilen Spiel- und Beschaftigungsmdoglichkeiten sind priméar auf
das selbstandige, freie Spiel der Kinder und Jugendlichen ausgerichtet. Sie sind aufgrund der
heterogenen Zusammensetzung der betreuten Kinder und Jugendlichen vielfaltig und ausgewo-
gen (Gender, Alter, Herkunft / Spielen, Basteln, Sport, kreative Ausdrucksformen, Lesen und
Anschauen, Kochen...).

9. Qualitats- und Evaluationsbereich

a.)
b.)
c.)

Die Tagesschule wird mindestens zweijahrlich evaluiert.
Das Evaluationsinstrument ist IQES online.

Die Bildungs- und Kulturkommission
— erhalt Einsicht in den Evaluationsbericht.
— erhalt regelméssig Einsicht in das Betriebskonzept und kann zu Anpassungen anregen.
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geht an:

e Bildungs- und Kulturkommission
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